PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PRETO

PORTARIA N°58
16 de dezembro de 2005;

DR. ARNALDO ALMENDROS MELLO, Secretirio Municipal de
Saude e Higiene, usando das atribui¢es que lhe séo conferidas por Lei;

CONSIDERANDO a proposta de reorganizag&io do nivel gerencial
da Secretaria Municipal de Satide e Higiene, diante das responsabilidades assumldas com a
gestdo plena do Sistema de Satde;

CONSIDERANDO a complexidade das atividades exercidas pela
Secretaria Municipal de Saude, que implicam na necessidade de uma reorganizag@o
funcional, com a descentralizagdo do gerenciamento € do planejamento das Unidades de
Satde do municipio;

CONSIDERANDO a Portaria SMSH n° 36/05 de 09 de novembro
de 2005 que define agdes prioritérias para a qualificag8o da Atengéo Bésica em Satide;

CONSIDERANDO que o gestor Municipal, pactuou com o
Ministério da Satide a ampliagdo da cobertura na Atengéio a Saude, na estratégia da Saude
da Familia, para 70% da populag@o do Municipio.

RESOLVE:

ARTIGO 1° - Fica estabelecido as seguintes atribui¢des da geréncia da Unidade de Saude:

PARAGRAFO 1° - Responsabilidade pelo territério:
1 - Realizar periodicamente o diagnéstico epidemioldgico e social do territério com os

profissionais de satide e a comunidade;

2 - Manter atualizado o levantamento dos equipamentos sociais existentes no territério,
tais como: ONGs, Empresas, Instituigdes e outros servigos potenciais parceiros da
Unidade de Satde.

PARAGRAFO 2° - Planejamento em Satide:
1 - Coordenar a elaboragdo do planejamento local em conjunto com a equipe da

Unidade, a partir do diagnéstico epidemiolégico e social, com estabelecimento de metas e
definigo de prioridades, de acordo com as necessidades da populagéo do seu territério.

2 - Participar e estimular a participagdo dos profissionais e do Conselho Local na
elaborag:ao do diagnéstico de satde e dos planos de agZo.

PARAGRAFO 3°- Informacdes : _
'Garantir a atualizag8o continua “dos sxstemas de mformag:ﬁo, relaté

produggo, indicadores de satide e cadastros dos usuénos do territério da Unidade
© 2 Analisar e avaha: os dados ObtldO vsmtematxcamente enquanto gerente e em’

reumees de eqmpe e do conscl
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Promover a discussdo dos dados e informagdes obtidas, monitorando as metas e as
estratégias propostas nos planejamentos;
Divulgar as informagdes no mural da Unidade e nas atividades intersetoriais.

PARAGRAFO 4° - Equipe de Satide:

1
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Responder e atestar o controle de freqiiéncia e permanéncia no local de
trabalho, de todos os servidores € funcionérios lotados na Unidade de Saude;
Manter o Cadastro Nacional de Estabelecimentos de Satde (CNES) atualizado
junto aos departamentos da Secretaria Municipal de Satde e Higiene;

Deliberar nas situagdes de afastamento para treinamentos, congressos,
semindrios, reunides, de acordo com os critérios estabelecidos pela Secretaria
Municipal de Satde e Higiene e de forma que mantenha garantida a assisténcia;
Elaborar e acompanhar escala de férias dos funcionérios em conjunto com as
Areas Técnicas da Secretaria Municipal de Satde, compatibilizando o bom
desenvolvimento das atividades das Unidades e Pélos de Satde Integral, e os
interesses dos funciondrios;

Sensibilizar a equipe da Unidade para o cumprimento das diretrizes da ateng#o a
satide, propostas pela Secretaria Municipal de Satide e Higiene;

Ser o elo entre os profissionais de saide, comunidade, Areas Técnicas e
administrativas da Secretaria Municipal de Satide e Higiene e da Administrag&o
Municipal;

Promover e facilitar a integragéo da equipe da Unidade;

Conhecer as atribuigdes de cada categoria da equipe e promover avaliag@o de
desempenho dos profissionais;

Garantir atividades de educagfio permanente na Unidade de Satde, de acordo
com o cronograma estabelecido no planejamento local, atualizado junto ao
Nicleo de Educagéo em Satde e Comunicaggo; '

Manter material didatico organizado e disponivel 4 equipe de satde,
estabelecendo critérios locais para retirada.

Garantir a ciéncia de todos os profissionais envolvidos, nos documentos
encaminhados pela Secretaria ¢ Administragdo Municipal;

Garantir a realizagdo de reunides em equipe de acordo com a estratégia de
trabalho, no minimo de: reunides di4rias, semanais e mensais nas UBSF e
reunides semanais € mensais nas UBS, Policlinicas e Unidades de Referéncia.

PARAGRAFO 5° - Comunidade:

1

Estimular a organizagio social da comunidade e estabelecer parcerias com as
instituigdes, liderangas, associagSes, conselhos e outros, para um efetivo
controle social e desenvolvimento de atividades intersetoriais; v
Estimular a participagdo da comunidade nos Conselhos Locais -de Satide, nos .
grupos de auto-cuidados e grupos de promog#o & satide, nas atividades do bairro

e no orgamento participativo. - ey ' : : -
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PARAGRAFO 6° - Participacio em reunides:

1 Com a comunidade, Conselhos Locais e grupos intersetoriais;
2 Com as coordenadorias das 4reas técnicas, coordenagédo de Pélos, quando
’ solicitado pela Secretaria Municipal de Satide e Higiene.

PARAGRAFO 7° - Organizagfo do servigo:

1 Planejar, garantir a utilizago adequada , conservagio e controlé dos materiais

permanentes da Unidade (médico, hospitalar, odontolégico e mobiliario);

2 Manter as informagdes aos usuérios de forma atualizada, evitando poluigdo-
visual. '

3 Responder pelo patriménio da Unidade, comunicando o setor de Patrimdnio
da Secretaria Municipal de Satide, através de relatérios, quaisquer alteragGes.

4 Solicitar aos setores da Secretaria Municipal de Satde os servigos de
manutengdo, jardinagem e outros;

5 Registrar e ou acompanhar em livro de intercorréncias as situagdes ocorridas
na Unidade;

6 Responsabilizar-se pelo planejamento, controle e solicitagdes de materiais e
medicamentos de acordo com a padronizagdo e normas estabelecidas pela
Secretaria Municipal de Saude;

7 Garantir o funcionamento do sistema de referéncia e contra-referéncia de

servigos de saude;

8 Organizar e acompanhar o atendimento de urgéncia e emergéncia na
Unidade;

9 Proporcionar a integragdo das ages realizadas pela equipe, no atendimento
ambulatorial e de pronto atendimento;

10 Garantir e acompanhar o registro, dos atendimentos pelos profissionais de
satide no prontudrio inico e no manual do usudrio;

‘11 Participar dos eventos da Secretaria Municipal de Satde e Higiene e demais

de interesse do servigo.

ARTIGO 2° - Esta Portaria entrard em vigor na data de sua publicag#o, revogadas as
disposigdes em contrario em especial a Portaria SMSH n° 022 de 04 de Setembro de

2.001.

ARNALDO AL ROS MELLO
SECRETARIO MUNICHP? E SAUDE E HIGIENE
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