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ROTINA OPERACIONAL DA ESCRITURACAO E BALANCOS DOS
MEDICAMENTOS SUJEITOS AO CONTROLE ESPECIAL E DA TALIDOMIDA
1. PALAVRA CHAVE: escrituracdo, livro de registro especifico, psicotropicos,
entorpecentes, medicamentos sujeitos a controle especial, imunossupressor, talidomida.
2. OBJETIVO: padronizar o procedimento de geragdo dos livros de escrituragdo dos
medicamentos constantes na Portaria n°® 344/98 e suas atualizagdes, dispensados nos
servicos de salde e sua disponibilizacdo a autoridade sanitaria municipal.
CAMPO DE APLICACAO: farmécia dos Servigos de Salide.

w

4. DEFINICOES
4.1.Livro de Registro Especifico: Livro destinado a anotacdo, em ordem cronoldgica, de
estoques, de entradas (por aquisicdo ou producdo), de saidas (por venda,
processamento, uso) e de perdas de medicamentos sujeitos ao controle especial
(BRASIL, 1998).
META: Gerar 100% no EMPRO os Livros de Registro Especifico das substancias de

controle especial, no periodo determinado e disponibiliza-los a autoridade sanitaria na
pasta especifica.

. RESPONSABILIDADE NA EXECU(;AO DO POP: farmacia, vigilancia sanitéaria.
7. DESCRICAO DO PROCEDIMENTO

7.1. A escrituragdo da movimentagdo dos medicamentos constantes na Portaria 344/98 e
suas atualizacOes, assim como a sua disponibilizacdo para fins de fiscalizagdo, € uma
exigéncia legal para todos os servigos de saude.

7.2. Os registros das movimentaces devem ser feitos em Livro de Registro Especifico,
sendo permitido a elaboragdo dos livros atravées de sistema informatizado previamente
avaliado e aprovado pela Autoridade Sanitaria do Municipio.

7.3. Os Livros de Registros Especificos destinam-se a anotagdo, em ordem cronoldgica, de
estoque, entradas (por aquisicdo ou producdo), saidas (por vendas, processamento,
beneficiamento, uso) e perdas.

7.4. Deve ser emitido um livro para cada classe de medicamentos, a saber: medicamentos
entorpecentes (listas "Al1" e "A2"), medicamentos psicotropicos (listas "A3", "B1" e
"B2"), medicamentos sujeitos a controle especial (listas "C1", "C2", "C4" e "C5") e
Talidomida.

7.5.0s livros também devem ser emitidos para cada almoxarifado e sub-almoxarifados que
movimentam os medicamentos sujeitos a controle especial.

7.6. Cada livro deve conter as movimentacGes referentes ao periodo de 3 (trés) meses.

7.7. As farmécias dos servicos de saude devem disponibilizar os livros gerados na pasta
compartilhada especifica, que pode ser acessada através do link \\smsO8\DAF.

7.8. A pasta compartilhada permite acesso limitado aos profissionais da Vigilancia Sanitaria
e os farmacéuticos da rede municipal.

7.9. O acesso a pasta deve ser solicitado, através de abertura de chamado, para o
Departamento de Tecnologia da Informagé&o (TI).

7.10. Ao acessar a pasta compartilhada, cada farmacéutico deve criar uma pasta com
0 nome da sua unidade e salvar os livros neste local.

7.11. Cada livro devera ser mantido para fins de fiscalizacdo, durante dois anos, com
excec¢do do livro do medicamento Talidomida, que devera ser mantido por 10 anos.
7.12. Apos os periodos citados, os livros devem ser excluidos pelo farmacéutico do

Servico de Saude.
7.13. Fluxo de geracéo dos livros

7.13.1. O profissional devera acessar o sistema e selecionar a opgdo Informagdes —
Emissdo de Relatdrios.
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7.13.2. Na proxima tela, localizar e clicar sobre o relatério MVV0026 - Movimentagéo -
medicamentos controlados - Relatdrio de medicamentos controlados.

Codigo »  MNome ¢ Descrigho $

AGO00S & Impaimsr
ATO008 & Imprimir
AT001S y ATE LISTA OS ATENDIMENTOS AMBULATORIOS & Imprimir
MV0026 ?gmﬁﬁb » MEDICAMENTOS pe| ATGRIO DE MEDICAMENTOS CONTROLADOS & Imprimic
PDO012 ODUCAD AMBULATORIAL POR PROFISSIONAL E & Imprimie

Exibindo 1 a5de 5 registros, << < 1 > >

7.13.3. Ao clicar, uma nova guia se abrird. Na nova tela, o farmacéutico deve preencher
a data inicial e final que deseja gerar o relatério.

7.13.4. Selecionar o almoxarifado no campo “Unidade”, considerando o almoxarifado
principal “Farmacia” e os sub-almoxarifados.

7.13.5. O campo “Material Selecionado” é preenchido automaticamente e o campo
“Cod. Material” nao deve ser preenchido.

Data Inicial: 01/10/2022 2 owaAmak 31220 =
I Unidade: FARMACIA UBS PARQUE TNDUSTRIAL ¥ I Cad. Material:
Material Selecionada: | TODOS 05 MATERIALS W Caracteristicas:  <Select a Values W

7.13.6. Apos, o farmacéutico devera selecionar o campo ““Caracteristicas”, escolhendo
qual classe de medicamentos deseja gerar, conforme as opcbes da imagem:

Caracteristicas: <Select a Value> v

TISTRCTY
LISTA C2

LISTA C3

LISTA C4

LISTA C5

LISTA D2

LIVRO CONTROLE ESPECIAL (C1, C2, C4 E C5)
LIVRO ENTORPECENTES (A1 E A2)

LIVRO IMUNOSSUPRESSORES (C3)

LIVRO PSICOTROPICOS (A3, Bl EB2)
MACROLIDIOS

MANIPULADOS

MATERIAL FARMACEUTICO

7.13.7. Selecionada a classe desejada, clicar em “View Report” na parte superior do
lado direito da tela para gerar o relatorio.
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7.13.8. O sistema geraré o relatério com os dados informados e o farmacéutico devera

salva-lo em PDF, clicando no disquefe e escolhendo a op¢ap, conforme imagem:
4 |1 of1 b Pkl @ Find | Mext =
PREFEITURA MUNICIPAL DE SAQ JOSE D 1o """ “" 2o 2 e foscas o
4] SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE PDF F 2010 RODRIGUES DE ANDRADE FILHO
UBS PARQUE INDUSTRIAL - RUA EXPEDICIOMAR MHTML (arglive da Web)
CNPI: 46.588.950/0001-80 P
Arquive TIFF
MOVIMENTACAD - MEDICAMENTOS CONTROLADOS Word

RELATORIC DE MEDICAMENTOS CONTROLADOS
Parametros Selecionados:
Periode: 01/20/2002 3 31 1272002
Unidade: FARMACTS UBS PARQUE INDUSTRIAL
Material [ Caracteristicas: TOOOS F MATERIALS | LIVED CONTROLE ESPECIAL (€1, €2, C4ECS)
Material
18568 - ACIDO VALPROICO 250 | Caractesi
MG (VALPROATD DE SODIO 288 | LA
MG}

MEDICAME
PORTAR

7.13.9. Ao selecionar a opcdo PDF, uma nova aba se abrira com o relatorio e o
farmacéutico deverd salvar em um local de preferéncia do seu computador, para
posterior disponibilizacdo do arquivo na pasta compartilhada especifica.
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