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ROTINA OPERACIONAL PARA INVENTARIO DE MEDICAMENTOS NAS
FARMACIAS DAS UNIDADES DE SAUDE

1. PALAVRA CHAVE: recebimento, conferéncia de medicamentos.
2. OBJETIVO: identificar divergéncias entre os registros no SICOM e o estoque fisico e
realizar as correcdes necessarias.
CAMPO DE APLICACAOQ: farmécia das Unidades de Salide.
4. DEFINICOES
4.1. Inventario: é a contagem fisica dos estoques para verificar se a quantidade de
medicamentos estocada estd em conformidade com a quantidade registrada nas fichas
de controle ou no sistema informatizado (BRASIL, 2006).
4.2. Nimero do lote: consiste numa combinacdo distinta de nimeros e/ou letras que
identificam o lote produzido e deve constar o nimero na Nota Fiscal (BRASIL, 2006).
4.3. Validade: é a data-limite da vida Util do medicamento, que deve estar expressa na
embalagem e no produto (BRASIL, 2006).
\V/| =9 N
5.1.Taxa de discrepancia de inventario < 5%.
5.2.Monitoramento da meta: proporcao de itens com discrepancia em relacdo ao total
contado.

Indicador: numero de itens com discrepancia no inventario x 100
ndimero de itens totais do inventario

6. RESPONSABILIDADE NA EXECUCAO DO POP: profissionais envolvidos no controle
de estoque de medicamentos.
7. DESCRICAO DO PROCEDIMENTO

7.1. A contagem do estoque deve ser feita diariamente, nos horarios de menor
movimento da farmacia.

7.2. Deve ser programada uma quantidade minima de itens por técnico de farmécia,
de forma a alcancar a totalidade de contagem do estoque em 30 dias.

7.3. Cabe ao farmacéutico a distribuicdo dos itens a serem inventariados aos
técnicos de farmacia.

7.4. O responsavel pelo inventario deve acessar o SICOM na opcado Geracao de
Inventario (Anexo I) e clicar na aba “com lote” (Anexo II). Observagdo: esta
operacdo demora alguns minutos, pois carrega os dados de todo o estoque.

7.5. A seguir, contar o estoque fisico, diferenciando os lotes, e clicar na caixa
lateral (imagem de lupa) para digita-los no sistema (Anexo I11).

7.6. Uma nova janela se abrira. Digitar as quantidades disponiveis no estoque fisico
para cada lote do medicamento e a seguir, clicar em “Confirma Detalhamento”
(Anexo V).

7.7. Digitar todos os itens que estdo sendo inventariados, independente do valor
encontrado estar igual ou diferente do apresentado no sistema.

7.8. Durante a contagem do estoque fisico o(s) material(is) selecionado(s) para o
inventario ndo deve(m) ser movimentado(s).

7.9. Apds digitar o(s) item(s) (podem ser digitados quantos itens forem necessarios,
até mesmo 1 item) clicar na opgéo “Gerar” (Anexo VI).

@

7.10. Antes de gerar o inventario o sistema mostrard uma janela com as
opgdes “Descricdo” e “Observacao”.
7.11. O responsavel pelo inventario deve escrever em Descricdo - “Inventario

— Rotina” e na “Observagdo” — realizado por (nome), a seguir confirmar a
geragdo (Anexo VII).
7.12. Apos, o inventério deve ser confirmado, clicando-se em “Sim” (Anexo
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7.13. A seguir, anotar o numero do inventario gerado e fazer o seu
processamento clicando na op¢ao “Sim” (Anexo [X).
7.14. Apb6s o processamento do inventdrio deve ser gerado o relatorio

correspondente e este (Anexo XIl), que deve ser assinado por toda a equipe de
farméacia e a gerencia da Unidade de Saude.

7.15. Para gerar o relatério do inventério realizado, digitar o codigo do
almoxarifado no SICOM, o nimero do relatério processado e clicar em
“Relatorio” (Anexo XIlI).

7.16. O estoque ndo deve ser corrigido através de incorporacdo de
medicamentos devolvidos por pacientes. Sendo esta pratica cabivel de
penalidades.

7.17. O estoque ndo pode ser corrigido usando a tela de devolucéo de
medicamentos.

8. REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS

8.1.Brasil. Ministério da Saude. Secretaria de Ciéncia, Tecnologia e Insumos Estratégicos.
Departamento de Assisténcia Farmacéutica e Insumos Estratégicos. Assisténcia
farmacéutica na atencdo basica: instrucOes técnicas para sua organizacdo / Ministério
da Saude, Secretaria de Ciéncia, Tecnologia e Insumos Estratégicos, Departamento de
Assisténcia Farmacéutica e Insumos Estratégicos. — 2. ed. — Brasilia : Ministério da
Saude, 2006.

9. ANEXOS
ANEXOS | ao X — Telas de geracdo de inventario.
ANEXOS Xl e XII — Geracao de relatério do inventario.
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ANEXO |

) UNIDADE : CENTRAL DE ABASTECIMENTO FARMACEUTICO / USUARIO : CLIMARQUES TEXERCICIO o 2 Tl Do s
Cadastros Relatdrios Janela
_\\I_I Notas Fiscais

Requisicao de Material
Devolugie de Materiais de Unidades

Atalho [ Mutiizagso
Transferéncia entre Amoxarifados

[oXe]) Ir=nsferénciaintergovemamental
Entrada por Doagéo

Langamento de Inventario

Processamento de Inventario

Manutencio de Lotes

Encerramento Mensal

Pedido de Materiais / Medicamentos

Manutengio de ltens de Requisigdo

Importagia de NF - XML

Werenda »

Declaracio de Transporte de Bens  *

Materiais

Requisigdes Precisam ser Atendidas/Baixadas. |

Unidades

Almoxarifado

Compras

Requlagio

Utilitarios

FRM-41067: N0 € possivel localizar o ltem do Menu: ID invalido.

Elaborado por: DAF Aprovado por: Revisado em; 15/06/2021
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ANEXO Il

Acdo Editar Campo Registro Pesquisa Ajuda Janela

L] x| a|a] @] ¥|we|| 2|

o)
Geragdo de Inven
Unidade

0803CENTRAL DE ABASTECIMENTO FARMACEUTICO Gerar

Semlote  Comlote |Pré.visualizar|
Saldos calculados em

Recalcular Saldos
Cédigo  Descrigho Unid. Medida Estoque Contagem
0019267 ACETATO DE CIPROTERONA 50 MG COMPRIMIDO 300 ﬂ
0026645 ACETATO DE RETINOL10.000 UIG, AMINOAGIDOS 25 MGIG, METIONINA 5MGIG E CLORANFE ~ BISNAGA 3,5G 225 @
0083045 ACETILCISTEINA 100 MG/ML - SOLUCAO INJETAVEL AMPOLA 3ML 720 ]ﬂ
0019394 ACICLOVIR 200 MG COMPRIMIDO 31.250 @
0047992 ACIDO ACETICO 2% FRASCO 200ML 16 @
0018806 ACIDO ACETILSALICILICO 100 MG COMPRIMIDO 450 @
0018906 ACIDO FOLICO 5 MG COMPRIMIDO 141.000 @
0019438 ACIDO TRICLOROACETICO 80% FRASCO 20ML 16 @
0025759 ACIDO URSODESOXICOLICO 150 MG COMPRIMIDO 180 @
0018846 ACIDO VALPROICO 250 MG (VALPROATO DE SODIO 288 MG) CAPSULA RETARC 528.750 @
0018852 ACIDO VALPROICO 250 MG/SML (VALPROATO DE SODIO 57,624 MG/ML)- XAROPE. FRASCO 100ML 340 @
0051583 ADENOSINA 3 MG/ML, SOL. INJET. AMPOLA 2ML 100 ]g
0047963 ADESIVO TRANSDERMICO DE NICOTINA 21 MG UNIDADE 896 @
0050106 ADESIVO TRANSDERMICO DE NICOTINAT MG UNIDADE 208 @
0019378 AGUA OXIGEMADA 10 VOL.( 3% DE PEROXIDO DEH\DRDGENID' FRASCO 1L 206 ]ﬂ

Elaborado por: DAF Aprovado por: Revisado em; 15/06/2021
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ANEXO 111

AcE0 Editar Campo Registro Pesquisa Ajuda Janela

Q¥ #|x| ala| @3 ¥no|w =)o

&

Geragdo de Inven:
Unidade

0803ICENTRAL DE ABASTECIMENTO FARMACEUTICO Gerar

[o}

Semlote  Comlote |Prévisualizar |
Saldos calculados em

Recalcular Saldos

Codigo Descrigo Unid.Medida  Estoque  Contagem
0019267 ACETATO DE CIPROTERONA 50 MG COMPRIMIDO 300 ﬂ
0026845 ACETATO DE RETINOL10.000 UIIG, AMINOACIDOS 25 MGIG, METIONINA SMGIG E CLORANFE.  BISNAGA 3,56 25 =
0083045 ACETILCISTEINA 100 MG/ML - SOLUCAO INJETAVEL AMPOLA 3ML 720 ]ﬂ
0019394 ACICLOVIR 200 MG COMPRIMIDO 31.350 @
0047992 ACIDO ACETICO 2% FRASCO 200ML 15 =
0018806 ACIDO ACETILSALICILICO 100 MG COMPRIMIDO 450 &=
0018906 ACIDO FOLICO 5 MG COMPRIMIDO 141.000 @
0019438 ACIDO TRICLOROACETICO 80% FRASCO 20ML 16 @
0025759 ACIDO URSODESGHICOLICO 150 MG COMPRIMIDO 180 L&)
0018846 AGIDO VALPROICO 250 MG (VALPROATO DE SODIO 288 MG) CAPSULA RETART, 528 750 =
0018852 ACIDO VALPROICO 250 MGISML (VALPROATO DE SéD\DSTﬁZ"MGlML}»XARDPE FRASCO 100ML 340 @
0051583 ADENOSINA 3 MGIML, SOL. INJET, AMPOLA 2L 100 L)
0047953 ADESIVO TRANSDERHICO DE NICOTINA 21 NG UNIDADE 305 =
0050106 ADESIVO TRANSDERMICO DE NICOTINAT MG UNIDADE 308 @
0019378 AGUA OKIGENADA 10 VOL.( 3% DE PERGXIDO DE HIDROGENIO) FRASCO 1L 208 L&

Elaborado por: DAF Aprovado por: Revisado em; 15/06/2021
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ANEXO IV

2] 0303 - CENTRAL DE ABA
Agdo Editar Campo Registro Pesquisa Ajuda Janela

Q| 9] #|x| ala] o Koo =l o

g 1 UL - B ayay UE VY

Geragdo de Inventario

Unidade.
Gerar
Semlote  Comlote |Prévisualizar|
Saldos calculados em

Recalcular Saldos

Cédigo Descrigio Unid.Medida  Estogue  Contagem

0018846 ACIDO VALPROICO 250 WG (VALPROATO DE SODIO 288 1G) CAPSULARETARE 528750 @l -1
0018852 ACIDO VALPROICO 250 HGISL (VALPROATO DE SGDIO 57,524 MGML)- XAROPE. FRASCO 100ML 340 [
0051583 ADENOSINA 3 MG/ML, SOL. INJET. AMPOLA 2ML @
0047963 ADESIVO TRANSDERMICO DE NICOTINA 21 MG UNIDADE @
0050106 ADESIVO TRANSDERMICO DE NICOTINAT MG UNIDADE =
0019378 AGUA OXIGENADA 10 VOL.( 3% DE PEROXIDO DEH\DRDGENlD' FRASCO 1L ]Q
0027953 AGUA PARA INJECAC AMPOLA 10ML @
0019003 AGUA PARA INJECAQ FRASCO 500ML =
0080459 AGLILHA PARA CANETA DE INSULINA 4MM UNIDADE L
0018596 ALBENDAZOL 40 MG/ML - SUSP. ORAL FRASCO 10ML @.J
0018597 ALBENDAZOL 400 MG COMPRIMIDO MAS @
0021533 ALCOOL ETILICO 70% INFH - CORRESPONDENTE A 77 GL - INDICAGA: USO INSTITUCIOR FRASCO 1L L&
0032879 ALENDRONATO SODICO 70 NG COMPRIMIDO =
0025738 ALOPURINOL 100 MG COMPRIMIDO @
0018985 AMICACINA 250 MG - SOL. N AMPOLA 2HL =

o

Cod. Lote Fabricagao Validade Fabricante

20KOSE 011112020 301112022 380626 PRATI DONADUZZI CIALTDA
210413 0100212021 2810212023 380626 PRATIDONADUZZI CIA LTDA
[Registro: 212
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ANEXO V

2/ 0803 - CENTRAL DE X anco: HMIL
Acdo Editar Campo Registro Pesquisa Ajuda Janela

Q7] x| oa] €2 ¥no[w 2 o

[ 1 SULL - e ayay uE mvETan

Geragdo de Invent:

Unidade
0803lICENTRAL DE ABASTECIMENTO FARMACEUTICO Gerar
semlote  Comlote |Prévisualizar|
Saldos calculados em

1510612021 1

:26 Recalcular Saldos

Cédige Descrigio Unid. Medida Estoque Contagem
0018846 ACIDO VALPROICO 250 MG (VALPROATO DE SODIO 288 MG) CAPSULA RETARC 528.750 @ L‘
0018852 ACIDO VALPROICO 250 MG/SML (VALPROATO DE SODIO 57,624 MG/ML)- XAROPE. FRASCO 100ML 340 @ _I
0051583 ADENOSINA 3 MG/ML, SOL. INJET. AMPOLA 2ML 100 @
0047963 ADESIVO TRANSDERMICO DE NICOTINA 21 MG UNIDADE 896 @
0050106 ADESIVO TRANSDERMICO DE NICOTINAT MG UNIDADE 308 @
0019378 AGUA OXIGENADA 10 VOL.( 3% DEPERDX"]DDEH\DRDGEN\D) FRASCO 1L 206 ﬁ
0027953 AGUA PARA INJECAD AMPOLA 10ML @
0019003 AGUA PARA INJECAQ FRASCO 500ML @
0080459 AGULHA PARA CANETA DE INSULINA 4MM UNIDADE Jﬂ
0018596 ALBENDAZOL 40 MG/ML - SUSP. ORAL FRASCO 10ML @
0018597 ALBENDAZOL 400 MG COMPRIMIDO MAS' @
0021533 ALCOOL ETILICO 70% INPM - CORRESPONDENTE A 77° GL—\ND\CAGIED USO INSTITUCION FRASCO 1L Jﬂ
0032879 ALENDRONATO SODICO 70 MG COMPRIMIDO @
0025738 ALOPURINOL 100 MG COMPRIMIDO @
0018985 AMICACINA 250 MG - SOL. INJ. AMPOLA 2ML @
B
Detalhamento de Lotes B
C6d. Lote: Fabricagao Validade Fabricante Estoque Contagem
20K95E 0141/2020 301102022 390626 PRATI DONADUZZI CIA LTDA 32,400 -

21C413 010212021  28/02/2023 390626 PRATI DONADUZZI ClA LTDA 120.000

|Registro: 112
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ANEXO VI

Agdo Editar Campo Registro Pesquisa Ajuda Janela

QL] (x| 3| @] ¥|we|E 2

B x|
Geragdo de Inventario
Unidade
Gerar
Semlote  Comlote |Prévisualizar|
Saldos calculados em
15/06/2021 26 Recalcular Saldos
Cédigo Descrigdo Unid. Medida Estoque Contagem
0018846 ACIDO VALPROICO 250 MG (VALPROATO DE SODIO 283 MG) CAPSULA RETARC 528750 @ ;l
0018852 ACIDO VALPROICO 250 MG/SML (VALPROATO DE SODI0 57,624 MGML)- XAROPE. FRASCO 100ML 340 @ _I
0051583 ADENOSINA 3 MG/ML, SOL. INJET. AMPOLA 2ML 100 ]ﬂ
0047963 ADESIVO TRANSDERMICO DE NICOTINA 21 MG UNIDADE 896 @
0050106 ADESIVO TRANSDERMICO DE NICOTINAT MG UNIDADE 308 @
0019378 AGUA OXIGENADA 10 VOL.( 3% DE PERGXIDO DEH\DRDGENIDD FRASCO 1L 206 @
0027953 AGUA PARA INJECAD AMPOLA 10ML 25.600 @
0019003 AGUA PARA INJECAD FRASCO 500ML 1629 @
0080459 AGULHA PARA CANETA DE INSULINA 4MM UNIDADE 84.000 ]ﬂ
0018596 ALBENDAZOL 40 MGML - SUSP. ORAL FRASCO 10ML 11.570 @
0018597 ALBENDAZOL 400 MG COMPRIMIDO MAS 12500 @
0021533 ALCOOL ETILIGO 70% INPM - CORRESPONDENTE A 77 GL - IND\DAE};\D' USO INSTITUCION FRASCO 1L 825 ]ﬂ
0032879 ALENDRONATO SODICO 70 MG COMPRIMIDO 8192 @
0025722 ALOPURINOL 100 MG COMPRIMIDO 152.400 44.400 @
0018985 AMICACINA 250 MG - SOL. INJ. AMPOLA 2ML 190

Registro: 241310
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ANEXO VII

Acdo Editar Campo Registro Pesquisa Ajuda Janela

Al 7] #x| o|a] «»] ¥|0o|Y o)

[Py MT3022 - Geracio de Inventario =0

Geracao de Inventario

Unidade
0803CENTRAL DE ABASTECIMENTO FARMACEUTICO Gerar
Semlote  Comlote |Prévisualizar|
Saldos calculados em

15/06/2021 26 -

Descritivos do Inventario

Recalcular Saldos

Codigo  Descrigio Contagem

0018846 ACIDO VALPROICO 250 MG (v, Deserigio B =l
0018852 ACIDO VALPROICO 250 Mg/sy  INVENTARIO ROTINA| =
0051583 ADENOSINA 3 MGIML, SOL.IN. Observagdo 100 Jis]
0047053 ADESIVO TRANSDERMICO DE  REALIZADO POR CARMEN LIGIA FIRMING MARQUES. 206 =
0050106 ADESIVO TRANSDERMICO DE 208 =]
0019378 AGUA OXIGENADA 10 VOL.(3% 206 =]
0027953 AGUA PARAINJECAD 25600 @
0019003 AGUA PARA INJECAD 1629 @
0080453 AGULHA PARA GANETA DE IN¢ 84.000 =]
0018596 ALBENDAZOL 40 MGML - SU 11570 =
0018597 ALBENDAZOL 400 G COMPRIMIDO MAS 12500 &
0021533 ALCOOL ETILICO 70% INPH - CORRESPONDENTE A 77* GL - INDICAGAD: USO INSTITUCION  FRASCO 1L 825 iz
0032879 ALENDRONATO SODICO 70 MG COMPRIMIDO 8192 e
0025738 ALOPURINOL 100 MG COMPRIMIDO 152.400 44400 [@
0018985 AMICACINA 250 MG - SOL. INJ. AMPOLA 2ML 190 izl

Registro: 111
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ANEXO VIII

Agdo Editar Campo Registro Pesquisa Ajuda Janela

A e o i o e o o [ =
[Py MT3022 - Geracio de Inventdria
Geragdo de Invent:
Unidade

0803llCENTRAL DE ABASTECIMENTO FARMACEUTICO Gerar

semlote  Comlote |Prévisualizar|

Saldos calculados em

P Descritivas do Inventarie x|
15/06/2021 26 : : R Recalcular Saldos

Codigo  Descrigio Estogue Contagem

0018846 ACIDO VALPROICO 250 MG (V/ 528.750 e 5
0018852| ACIDO VALPROICO 250 MGIEK e 340 =l |
0051583 ADENOSINA 3 MG/ML, SOL. IN. Confirma a geragéo do inventario com base nas contagens = 100 _I
0047963 ADESIVO TRANSDERMICO DE langadas? 896 _I
0050106 ADESIVO TRANSDERMICO DE 308 &
0019378 AGUA OXIGENADA 10 VOL (3% 206 _I
0027953 AGUA PARA INJECAO 25.600 _I
0019003 AGUA PARAINJECAD 1,629 &l
0080459 AGULHA PARA CANETA DE IN{ 84.000 _I
0018596 ALBENDAZOL 40 MG/ML - SU! 11570 _I
0018597 ALEENDAZOL 400 MG COMPRIMIDO MAS 12.500 ]
0021533 ALCOOL ETILICO 70% INPM - CORRESPONDENTE A 77" GL - INDICAGAO: USO INSTITUCION,  FRASCO 1L 825 2]
0032879 ALENDRONATO SODICO 70 MG COMPRIMIDO 8.192 |
0025738 ALOPURINOL 100 MG COMPRIMIDO 152.400 44.400 _I
0018985 AMICACINA 250 MG - SOL. IN.. AMPOLA 2ML 190 2]

Elaborado por: DAF Aprovado por: Revisado em; 15/06/2021
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ANEXO IX

Agdo Editar Campo Registro Pesquisa Ajuda Janela

0 o o i e e o =

[y MT3022 - Geracdio de Inventério =1
Unidade
Gerar |
Semlote  Comlote |Prévisualizar|
Saldos calculados em

P Descritivas do Inventario x|
15/06/2021 15:06:26 % Recalcular Saldos

Cédigo  Deserigio Estoque  Contagem
0018845 ACIDO VALPROICO 250 MG (v4 QUESTAO 528,750 ==l

0018852| ACIDO VALPROICO 250 MG/sh N " Processar inventirio n* 2405 340 || |
0051583 ADENOSINA 3 MGML, SOL. IN. )| Inventario n® 2405 gerado com sucesso. Descja processad 4| 100 |
0047963 ADESIVO TRANSDERMICO DE com data atual? 896 B
0050105 ADESIVO TRANSDERMICO DE 303 =
0019378 AGUA DXIGENADA 10 VOL.( 3% 206 &=
0027953 AGUA PARA INJECAO 25,600 =
0019003 AGUA PARA INJECAO 1,620 =]
0080459 AGULHA PARA CANETA DE IN¢ 84,000 =]
0018595 ALBENDAZOL 40 MG/ML - SU 11570 =)
0018597 ALBENDAZOL 400 MG COMPRIMIDO MAS 12,500 &
0021533 ALCOOL ETILICO 70% INPM - CORRESPONDENTE A 77° GL - INDICAGAO: USO INSTITUCION,  FRASCO 1L 825 =]
0032679 ALENDRONATO SODICO 70 MG COMPRIMIDO 5192 &
0025738 ALOPURINOL 100 MG CONPRINIDO 152.400 aa.400
0012985 AMICACINA 250 MG - SOL. IN.. AMPOLA 2ML 190 =]

Elaborado por: DAF Aprovado por: Revisado em; 15/06/2021

Data: agosto/2008 Data:
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ANEXO X

)3 - CENTRAL DE ABASTECI

Ac3o Editar Campe Registro Pesquisa Ajuda Janela

| el e e | =2 e

[ MT3022 - Geracio de Inventario
Geragdo de Inventari

Unidade
0803llCENTRAL DE ABASTECIMENTO FARMACEUTICO Gerar

Semlote  Comlote |Prévisualizar|

Saldos calculados em

P Descritivos do Inventario x|
15/06/2021 15:06:26 Recalcular Saldos

Codigo Descrigao Contagem

0018846 ACIDO VALPROICO 250 MG (V/ _I ;I
0018852] ACIDO VALPROICO 250 MGrsh ™' y R — 340 &[]
0051583 ADENOSINA 3 MGML, SOL. IN. . OB/ )| 05 sakdos serdo stualizados. a 100 _I
0047963 ADESIVO TRANSDERMICO DE = RE Q 896 _I
0050106 ADESIVO TRANSDERMICO DE 308 &
0019378 AGUA OXIGENADA 10 VOL (3% 208 1=
0027953 AGUA PARA INJECAO 25.600 J
0019003 AGUA PARA INJECAO 1.629 _I
0080459 AGULHA PARA CANETA DE IN¢ 84.000 1=
0018595 ALBENDAZOL 40 MGML - SU 11570 &
0018597 ALBENDAZOL 400 MG COMPRIMIDO MAS 12,500 _I
0021533 ALCOOL ETILICO 70% INPM - CORRESPONDENTE A 77° GL - INDICAGAO: USO INSTITUCION,  FRASCO 1L 825 B
0032879 ALENDRONATO S0DICO 70 MG COMPRIMIDO 8.102 =
0025738 ALOPURINOL 100 MG COMPRIMIDO 152 400 44 400 _I
0018985 AMICACINA 250 MG - SOL. INJ. AMPOLA 2ML 190 B

Elaborado por: DAF Aprovado por: Revisado em; 15/06/2021

Data: agosto/2008 Data:
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