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Versao 02

ROTINA OPERACIONAL DE RECEBIMENTO DE MEDICAMENTOS NAS
FARMACIAS DAS UNIDADES DE SAUDE

1. PALAVRA CHAVE: recebimento, conferéncia de medicamentos.

2. OBJETIVO: orientar os profissionais das farmacias das Unidades de Salde sobre o correto
recebimento e conferéncia dos medicamentos recebidos.

w

CAMPO DE APLICACAO: farmécia das Unidades de Salde

4. DEFINICOES

4.1. Receber: Ato de conferéncia, em que se verifica a compatibilidade dos produtos
solicitados e recebidos — ou seja, se 0s medicamentos entregues estdo em
conformidade com as condigdes estabelecidas em Edital (BRASIL, 2006).

4.2. Lote: quantidade de medicamento produzida em determinado ciclo de fabricacao,
cuja caracteristica essencial € a homogeneidade (BRASIL, 2006).

4.3. Nimero do lote: consiste numa combinagdo distinta de nimeros e/ou letras que
identificam o lote produzido e deve constar 0 nimero na Nota Fiscal (BRASIL,
2006).

4.4, Validade: é a data-limite da vida atil do medicamento, que deve estar expressa na
embalagem e no produto (BRASIL, 2006).
META
5.1.100% das intercorréncias ocorridas no momento do atendimento do pedido de

medicamentos pela Central de Abastecimento Farmacéutico identificados no
momento da entrega na Unidade de Saude.
5.2.Monitoramento da meta: registro em planilha das entregas efetuadas e
ocorréncias registradas no momento da entrega e percebida posteriormente.
RESPONSABILIDADE NA EXECUCAO DO POP: profissional responsavel pelo
recebimento de medicamentos na Unidade de Saude.

7. DESCRICAO DO PROCEDIMENTO

7.1. Os medicamentos sdo entregues pela Central de Abastecimento Farmacéutico na data
definida previamente no cronograma ou de acordo com as pendéncias e solicitagdes
extras/paciente.

7.2.0s medicamentos entregues constam, obrigatoriamente, na Nota de Transferéncia de
Medicamentos (anexo 1).

7.3.0s medicamentos devem ser conferidos conjuntamente pelos profissionais da Central
de Abastecimento Farmacéutico e da Unidade de Saude.

7.4. O profissional que recebe os medicamentos deve realizar a contagem do item e
observar se est4 de acordo com o quantitativo descrito na Nota de Transferéncia.

7.5.A sequir, conferir o lote e a data de validade do medicamento recebido e se 0 mesmo
corresponde ao descrito na Nota de Transferéncia.

7.6. Estando em conformidade o medicamento recebido e as informacdes constantes na
Nota de Transferéncia, receber o medicamento.

7.7.Assinar a Nota de Transferéncia no local indicado (ANEXO 1).

7.8.Solicitar a assinatura do profissional da Central de Abastecimento Farmacéutico no
local indicado na Nota de Transferéncia.

7.9.Em caso de intercorréncia esta deve ser anotada na Nota de Transferéncia, datada e
assinada.

7.10. A intercorréncia deve ser registrada, obrigatoriamente, no momento do
recebimento e entregue ao profissional da Central de Abastecimento Farmacéutico.

7.11. Apos a resolucdo da intercorréncia a Central de Abastecimento Farmacéutico
devolverd a nota com os registros das medidas tomadas devera ser devolvida apos
ciéncia do profissional responsavel pelo recebimento.

7.12. As alteracBes referentes as intercorréncias realizadas pela Central de
Abastecimento Farmacéutico ficardo registradas no sistema, podendo ser conferidas
posteriormente.
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7.13. N&o atestar o recebimento (assinar) na Nota de Transferéncia recebida por
outras pessoas ou setores sem conferéncia.

7.14. N&o rasurar a Nota de Transferéncia que acompanha o produto.

7.15. Apos o recebimento solicitar a Central de Abastecimento Farmacéutico o envio
da transferéncia no sistema informatizado.

7.16. Logar no sistema informatizado no almoxarifado solicitante e baixar a
transferéncia (anexo 2).

7.17. Arquivar a Nota de Transferéncia a em caixa box, conforme regras do Arquivo
Central.
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7. ANEXOS

ANEXO 1 - RELATORIO DE TRANSFERENCIA.
ANEXO 2 — BAIXA DE TRANSFERENCIS NO SISTEMA INFORMATIZADO.
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ANEXO |

PREFEITURA MUNICIPAL DE SAQ JOSE DO RIO PRETO
AV DR ALBERTO ANDALO 3030 - 2° ANDAR
e Relatario de Transferéncia entre Almoxarifados
Parametros:
Transferdncla: 26101 Dat. Emissdo: 231017 Dat. Movimanto: 231017 Stabea: EM ABERTO
Unld. Emlssora: 0803 CENTRAL DE ABASTECIMENTO FARMACEUTICO
Unid. Recaptora: 080318 FARMACIA UBSF VILA MAYOR
74 ODSEH  FARACETAMOL 200 MG ) ML- GOTAS ORAI FRASCO o [E] 51,35 ] n1!- 017 30WEIE
15ML
75 ODIZ1543  FARACETAMOL 500 MG COMPRIMID 1500 oE BBOE MET  DUMMEMT 3EIMS
Q
76 ODIEEM  FREDMIZONAS MG COMPRIMID 1000 om §3.33  £337  DADSEMT MADSIMS
o
77 ODZIE07  FREZERVATIVO MASCULING LUBRIFICADD S2MM  UNIDADE 7200 o BT7E 544 (ADIME 3OUST0H
78 ODI3445  FROPRANDLOL20MG COMPRIMID 600D om WTAS DT DUDERMMT  3OWEIHME
o
79 ODZISTE PP DEGERMANTE (1DGHOOML) FRAZCO 1L 2 1,5 2303 1GIESESE  DADERME 31DEIME
BI ODIZZISE PP SOLUICAD AQUOEA (1DGHDOML) FRAZCO 1L 1 10,30 WI IEIETT  DADSEME ODSHE
105 DOIZTET4  RANITIGINA ZSMGAL AMFOLA 10 o4z 415 RAITEDZE DUDSEOHT 31DSEMS
ML
B2 ODDIESZE  GAIS PARA REIDRATACAD DRAL ENVELOFE @m o4 ME ISSHE DUDIET ZBAROMS
756
53 ODNMEST7  SOLUCAO FISIOLOGICA NASAL (CLORETO OE FRAZCO 100 L 5000 CNITHITD DUDEZCT 10EC0MS
BODIO 1.5%) oML
B4 ODZEZTT  BOLUGAD FDIFATADA FARA ENEMA FRASCO COM  FRASCO 2 45 07 ITET0 DUDIEHT 3020
1M 130ML
55 ODEDISZ  SOLUCAD MJETAVEL DE CLORETO DE BODIO 09% FRASCO 1L = ETN 7683 0707 DUDMET  304CMS
- FRASCO 1000 ML {B0R0 FISIOLOGICD)
55 0D EOLUCAD MJETAVEL DE CLORETODE BODIO 09%  FRASCO n zm 1,22 TALDAF DAMIZT MAEIMS
- FRASCO 500 ML (BORG FISIOLIGICD) S00ML
101 DOD1SC3E  BOLUCAD MANITOL 20% FRASCO 4 48 1923 1GEDIH  DTOSEME OTRSZHE
250ML
57 ODMS347  GULFATO FERROS0 25 MG DE FERRO ELEMETAR !  FRASCD 100 os 5553 4553 DAMSEY 3OMDSCMS
ML - GOTAS ORAZ ML
102 00053525 TEETE DE GRANIDEZ TESTE E 0 2053 A7FMISE  DGMEOHT 3OMD4CMS
B8OOI TINIDAZOL 500 MG COMPRIMID a0 o 238 G7I6ES  DAMSEMT 3ADSZMS
o
B3 ODUBDSE  TIRAG F/DETERMMAGAD DE GUCOSE SANGUINEA  TIRA 2500 o 82995 FACZZHSIM [UDMZMM7 3OAMZMME
- PROGRAMA DE CONTROLE DE GLICEMIA.
90 ODMESH0  VALERIANA OFFICINALIC 40 MG, EXTRATO 5500 COMPRIMID 4050 o= AT BATGIIEN  AOTRONT NG
o
31 ODESIT  VARFARINA S MG COMPRIMID a o 123 TS0 DADERMT 3DS3MS
o
Valor Tofal da Transfaréncla: 17.785,65
Valor Total das Traneferéncias no Periodo 17.785,85
Pregarada por. Deslaramos ter r2cebioo 1odos 05 matenals 0250Mos neste GCUMENt.
Conferido por:;
Data do recebimenta
Transparade por: Tdeniicagan 0o recebedor

Elaborado por: Ana Ligia Aprovado por: Colegiado Revisado em: 07/08/2017 por

Data: 06/08/2010 Assisténcia Farmacéutica. DAF
Data: 27/08/2010




PREFEITURA DE

RIO PRETO

DAF — Departamento de Procedimento Operacional Versio 02

Assisténcia Farmacéutica Padrdo niimero 14

ANEXO Il

[u@ FARM CENTRAL - (CLFMARQUES) -

Requisicdo de Material
Consulta Cadastro Material
Inutilizagdo de Materiais

ll| Tranferé| Alrr
Lancamento de inventario
Processamento de Inventario
Devolugdo de Materiais

Historico de Materiais

Pedido de Medicamentos / Materiais

Seleciona Unidade
Basicos °

Agendamento

Ambulatério

Hospital

Exames

Almoxarifado

Gestao

%8 MT1451 - Transferéncia entre Almoxatifados

Transferéncia de Almoxarifados ®'Em Aberto = Gl

® Baixada

Transferéncia Data da Emissdo Data do Movimento =
P Aimox 0803 " | CEMTRAL DE ABASTECIMENTO FARMACELTICO:

) Responsivel 1821 || EFDUARTE

} Operador EFDUARTE

) Almox Receptor 0803127 "] FARMACI: SAMU -
) Hota Fiscal Série Fornecedor ] =

El1> 4 alSTEl CNCid

Seq. Material Descrigio Unid. Medida Otde. atde Ped. Valor Total Lote
1 0045065 _] ALCOOL ETILICD 70% INFM, FORMA FRASCO SO0 45,0000 457 219,00
2 0021533 ;] ALCOOL ETILICO 70% INPM - CORRE FRASCO 1L 36,0000 539 184,05

Valor Total de Transferéncia:

Enviar Cancelar , Baixar Historico da Comprovante
Transferéncia Transferéncia B Transferéncia Transferéncia Transferéncia
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